Dai hoi dong c6 dong bat thuong ndm 2025 ) o
Téng cong ty Hang khong Viét Nam (Vietnam Airlines) VietnamAirlines i)

TO TRINH
QUY CHE TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG
NAM 2025 CUA TONG CONG TY HANG KHONG VIET NAM - CTCP

Du thao Quy ché t6 chic PHPCP bét thuong nim 2025 cia TCTHK (Dy
thao) duoc xdy dung trén co s tuan thii cac quy dinh tai Diéu 18 TCTHK, Quy
ché noi bd vé quan trj cong ty va ké thira Quy ché to chirc PHPCP di duoc thong
qua tai cac ky PHDCD trudc day.

Hoi ddng quan tri TCTHK kinh trinh Pai hoi déng c6 dong bat thuong nim
2025 thong qua Quy ché t6 chuc PHDCD bét thuong niam 2025 nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc va diéu hanh cuéc hop PHPCPD bat
thuong nam 2025 (goi tat 1a Pai hoi) cua TCTHK.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu caa c6 dong, dai dién duoc
1y quyén cua c6 dong va cac bén tham du Pai hoi; diéu kién, thé thuc tién
hanh Dai hoi va biéu quyét thdng qua cac van dé thuoc tham quyén cua Pai
hoi.

3. Co dong, dai dién duoc Gy quyén cua co dong va cac bén tham gia Pai hoi
c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Muc tiéu

1.  Pam bao nguyén tic cong khai, minh bach.

2. Tao diéu kién thuan loi dé Dai hoi dién ra thanh cdng va tuan thu cac quy
dinh cta phép luat.

Chuwong 11

PIEU KIEN THAM DU DAl HOI, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, CAC BEN THAM DU PAI HOI

Piéu 3. Piéu kién tham dw Pai hoi

C6 ddng co tén trong danh sach cd dong tai ngay diang ky cudi cling c6 quyén truc
tiép tham du hoic ty quyén bang vin ban cho mot hodc mét sé ca nhan, té chire
khac du hop Pai hoi theo quy dinh cua Quy ché nay, Diéu 16 TCTHK va quy dinh
cua phap luat.
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Piéu 4. Quyén cia co dong khi tham du Pai hdi

1. Cbddng co quyén thao luan va biéu quyét tit ca cac van dé thuoc tham quyén
cia PHPCP theo quy dinh tai Piéu I¢é TCTHK, Luat Doanh nghiép sé
59/2020/QH14 va cac van ban quy pham phap luat cé lién quan.

2. C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cb dong 1a to chic co thé tham
du Dai hoi theo mot trong céc hinh thire sau day:

2.1 Tryc tiép tham du hop Pai hoi.

2.2 Uy quyén bang vin ban cho mot hoac mot sé c& nhan, t6 chac khac du
hop Dai hoi.

3.  DPuogc TCTHK thdng bao cong khai ndi dung, chuong trinh Pai hoi.

4.  Sau khi dang ky tham du hop Pai hoi véi Ban kiém tra tu cach c¢6 dong, moi
co dong, dai dién theo ity quyén cta co dong dugc nhan Thé biéu quyét (trong
d6 ghi sb ding ky, ho va tén cb dong, ho va tén dai dién theo uy quyén cua
cd dong va sb phiéu biéu quyét cua co dong do).

5. Giéatri biéu quyét ciia Thé biéu quyét twong tng vai ty 18 s6 ¢ phan ¢ quyén
biéu quyét ma ngudi d6 so hitu hodc dai dién theo ding ky tham du Dai hoi
trén tong so co phan c6 quyén biéu quyét cia cac dai biéu c6 mit tai Pai hoi.

6. Co dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua co dong 1a to chuc hodc nguoi
duoc uy quyén cua cd déng dén du Pai hoi sau khi cudc hop khai mac co
quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi ngay
sau khi ding ky nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Dai hoi dé cho
cbd déng dén mudn dang ky. Hiéu luc cua nhitng ndi dung da duoc biéu quyét
trude d6 khong thay dbi. Ban Kiém phiéu co trach nhiém cong sé ¢6 phan c6
quyén biéu quyét caa co dong, ngudi dai dién theo iy quyén cia co dong 1a
t6 chuc hoic ngudi duoc uy quyén cia co6 dong dén mudn vao tong sé co
phan c6 quyén biéu quyét tai Pai hoi dé tinh ty 1¢ thong qua cac noi dung
biéu quyét ¢ phan sau.

7. Thuc hién cac quyén khac theo quy dinh cua Biéu 1é TCTHK, Luat Doanh
nghiép s 59/2020/QH14 va cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan.

Piéu 5. Nghia vu cia co dong khi tham du Pai hdi

1. Co dong, nguoi dai dién theo gy quyén cia co dong 1a té chirc hoic nguoi
duogc uy quyén caa co dong dén du Pai hoi phai mang theo céc gidy to sau:

1.1 Thu moi (néu co);
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1.2 Giay ching minh nhan dan hoac Thé can cudc cong dan hodc Ho chiéu
hodc chitng thuc ca nhan hop phap khac; Gidy chiing nhan ding ky
doanh nghiép hoac tai liéu phap 1y twong duong;

1.3 Vin ban ay quyén tham du Dai hoi:

a. Vin ban cur ngudi dai dién theo uy quyén caa cd dong 1a td chic theo
quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Diéu 16 TCTHK; hoac

b. Vin ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat vé dan sy, trong d6 néu
rd tén co dong ty quyén, tén c& nhan, té chirc dugc uy quyén va sb
lwgng ¢6 phan duoc ay quyén, ndi dung ay quyén, pham vi ay quyeén,
thoi han ty quyén, chit ky cua bén ay quyén va bén duoc ty quyén.

c. Truong hop ay quyeén lai thi ngudi tham dy hop phai xuat trinh thém
van ban iy quyén ban dau cua co6 dong, ngudi dai dién theo iy quyén
cua c6 dong 1a to chuc (néu trude d6 chua dang ky véi TCTHK).

C6 dong chi dugc chinh thic tham du va biéu quyét tai Pai hoi sau khi da
thuc hién cac tha tuc dang ky va chtrng minh tu cach ¢6 dong, dai dién duoc
ly quyén cta ¢ déng 1a hop 18 voi Ban Kiém tra tu cach cd dong.

2. Truong hop co dong da huy/ cham dat viéc ay quyén cho dai dién dugc ay
quyén nhung TCTHK khéng nhan dugc thong béo bang van ban vé viéc hay/
cham dat ay quyén dé trude gio khai mac cudc hop Bai hdi hoidc trude khi
cudc hop duoc tridu tap lai thi c6 dong d6 khi tham dy Pai hoi khong duogc
nhan The biéu quyét tai Pai hoi néu dai dién duoc ty quyén cia cd dong da
lam thu tuc nhan Thé biéu quyét.

3. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, ¢ dong, dai dién duoc ty quyén cua cd dong
phai nghiém tac chap hanh noi quy tai cudc hop Pai hoi, tuan thi theo su
hudng dan, diéu khién cua Chu toa, ton trong két qua 1am viéc cua Dai hoi,
ng Xt van minh, lich sy, khdng gay mat trat tu.

4.  Co dong, dai dién duoc uy quyén cua co dong tham du hop Pai hoi phai chap
hanh nghiém chinh Quy ché nay, néu vi pham thi tiy theo mirc d6 cu thé
Chu toa s& xem xét va cd hinh thtc xir 1y theo DPiém b Khoan 7 Piéu 146
Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14.

5. Trudng hop vi ly do ¢ dong, dai dién duoc ty quyén cta co dong phai roi
khoi cudc hop trude khi Pai hoi biéu quyét thi ca nhan nay co trach nhiém
lien hé véi Ban Kiém phiéu dé thong bao y kién cia minh bang van ban vé
nhitng van dé biéu quyét tai Pai hoi.
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Piéu 6. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tu cach cé dong

1. Ban Kiém tra tu cach cb déng du Dai hoi (sau day goi tit 1a Ban Kiém tra tu
cach ¢6 dong) c6 05 thanh vién do HPQT TCTHK chi dinh va dugc gidi
thiéu vai Dai hoi, ¢ chirc nang va nhiém vu sau:

1.1 Kiém tra tu cach du hop cua cac cd dong, dai dién duoc ty quyén caa
cd dong dua trén cac tai liéu ma ho xuat trinh: Chirng minh nhan dan
hoic Thé can cudc cdng dan hodc Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan
hop phép khac; Gidy chang nhan ding ky doanh nghiép hoic tai liu
phap 1y twong duong; Thu mdi hop; Van ban ty quyén tham du Dai hoi
va céc tai lidu khac kém theo (néu co).

1.2 Phéat Thé biéu quyét va cac tai liéu ctia Dai hoi cho co dong, dai dién
duoc ty quyén caa co dong.

1.3 Téng hop két qua kiém tra va bao cao trude Dai hoi vé két qua kiém tra
tu cach cac cd dong, dai dién duoc uy quyén cua c6 dong tham du Dai
hoi.

2. Ban Kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén 1ap bo phan gidp viéc dé hoan thanh
nhiém vu cua Ban.

3. Truodng hop nguoi dén dy hop khong c6 day du tu cach tham du Pai hoi thi
Ban kiém tra tu cach c6 déng co quyén tir chbi quyén du hop cua ngudi do,
tir chdi cap Theé biéu quyét.

Piéu 7. Quyén va nghia vu cia Chii toa va Ban Chii toa

1. Chatich HDQT TCTHK lam Chu toa Dai hoi va cd quyén han, trach nhiém
nhu sau:

1.1 Chu tri, diéu khién Dai hoi; thuc hién cc bién phap can thiét va hop ly
dé diéu khién Pai hoi mot cach cd trat tu, dung theo chuong trinh da
duogc thdng qua va phan anh duoc mong mudn cia da sé ngudi du hop.

1.2 Quyét dinh vé trinh ty, thi tuc hodc céac sy kién phét sinh ngoai chuong
trinh cua DPai hoi.

1.3 Huéng dan Pai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac van dé trong
noi dung chuong trinh ctia Pai hol.

1.4 Trinh dy thao, két luan nhirng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

1.5 Tra loi hodc chi dinh thanh vién Ban Chu toa tra 1i nhitng van dé do
Pai hoi yéu cau.
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1.6 Hoan Pai hoi di c6 di s6 nguoi dang ky du hop t6i da khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac va chi duoc hodn
cudc hop hoic thay doi dia diém hop trong truong hop sau day:

a. Diadiém hop khong c6 da chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du
hop;

b. Phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng bao dam cho céc c6
dong du hop tham gia, thao luan va biéu quyét;

c.  Co ngudi du hop can tra, gay rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc
hop khéng dugc tién hanh mot cach céng bang va hop phap.

1.7 Chu toa Pai hoi c6 quyén:

a. Y&u cau tat ca cac nguoi dy hop chiu sy kiém tra hoic cac bién
phap an ninh hop phap, hop ly khéc;

b.  Y&u cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop, truc xuat
nhitng ngudi khdng tuan tha quyén diéu hanh cua Chu toa, ¢d ¥
gay rdi trat tu, ngdn can tién trién binh thuong cta cudc hop hoac
khdng tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi Dai hoi.

2. Ban Chutoa c6 tdi da 05 thanh vién duoc gidi thiéu voi Pai hoi theo dé nghi
cua Chu toa.

Piéu 8. Quyen va nghia vu cia Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu c6 03 thanh vién, gdm 01 Truéng ban va 02 thanh vién do
Dai hoi bau theo dé nghi cua Chu toa.

2. biéu kién 1am thanh vién Ban Kiém phiéu:

2.1 Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a thanh vién HPQT, Kiém soét
vién TCTHK.

2.2 Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a thanh vién Ban Giam déc cua
TCTHK.

2.3 Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a nhitng ngudi ¢6 lién quan voi
nhitng ddi tuong néu trén.

3. Ban Kiém phiéu c6 quyén lap mét bo phan gilp viéc dé hoan thanh nhiém
vu cua Ban.

4. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

4.1 Hudng dan co dong, dai dién duoc uy quyén cia co dong tham du Pai
hoi cach sir dung Thé biéu quyét; thuc hién viéc dém sé Thé biéu quyét
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theo tirng loai: Téan thanh, Khong tan thanh, Khong cé y kién ngay sau
khi Dai hoi biéu quyét.

4.2 Ghi nhan két qua biéu quyét cua cac cd dong, dai dién duoc ay quyén
cua cb doéng ddi véi cac van dé duoc ldy y kién thdng qua tai Pai hoi.

4.3 Tong hop va bao céo Chu toa két qua biéu quyét cac van dé cua Dai
hoi.

4.4 Thyc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

Piéu 9. Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky Pai hoi

1. Ban Thu ky Dai hoi ¢ 03 thanh vién, gém 01 Truong Ban va 02 thanh vién
do Chu toa cu.

2. Ban Thu ky Dai hoi thyc hién cac cong viéc trg gitp theo phan cong ciaa Chu
toa nhu: ghi chép Bién ban vé dién bién cudc hop Pai hoi, phan anh trung
thuc, chinh xac, day da ndi dung Dai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Pai
hoi; trinh bay trude Pai hoi vé Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

3. Ban Thu ky Dai hoi c6 quyén l1ap mot bo phan gidp viéc dé hoan thanh nhiém
vu cua Ban trong viéc ghi chép dién bién cudc hop, céc noi dung cau hoi, y
kién chat van cia co dong va tra 1oi.

Chuong 111
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Picu 10. Piéu kién va cach thirc tién hanh Pai hoi

1. Cudc hop Pai hoi duogc tién hanh khi 6 sé c6 dong du hop dai dién trén 50%
tong sé phiéu biéu quyét. Ban kiém tra tu cach c6 dong thong béo sé luong
cd dong tham du, tong s cb phan cé quyén biéu quyét ma cac co dong dai
dién va ty I¢ tham du dé Dai hoi cd thé tién hanh theo quy dinh.

2. Cudc hop Pai hoi du kién dién ra theo lich cu thé do TCTHK thdng bao.

3. Dai hoi s& lan luot thao luan va théng qua cac nodi dung néu tai Chuong trinh
Pai hoi. Viéc biéu quyét théng qua tirng ndi dung trong Pai hoi duoc thuc
hién theo thé 18 biéu quyét va théng qua cac quyét dinh tai Dai hoi tai Diéu
13 Quy ché nay.

Pi¢u 11. Chwong trinh, ndi dung lam viéc ciia Pai hoi

1. Chuong trinh va ngi dung cugc hop phai dugc Pai hoi thdng qua ngay trong
phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian d6i voi
ting van dé trong ndi dung chuong trinh hop.
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2. Trudng hop thay d6i chwong trinh hop so vai noi dung gui kém théng bao
maoi hop hoic nodi dung dang tai trén trang thong tin dién tir cia TCTHK, cac
thay d6i phai dugc Dai hoi thong qua.

Piéu 12. Thao luin va chat van tai Pai hoi

1. Can cr vao s6 lugng cd dong, dai dién duoc uy quyén cua co dong tham du
va thoi lugng cho phép caa Dai hoi, Chu toa Dai hoi c6 thé lva chon phuong
phap diéu khién cudc hop hop Iy nhat. Co déng, dai dién dugc uy quyén cua
cd dong tham du Dai hoi phét biéu y kién thao luan, chat van bang cach gio
tay dé nghi phat biéu va duoc sy dong y cia Chu toa Pai hoi hoic dién vao
Phiéu cau hoi giri cho Ban Chi toa. Trong ciing mot thoi diém chi c6 mot ¢o
dong hoac dai dién duoc uy quyén cua co dong dugc quyéen phat biéu.
Truong hop nhiéu c6 dong, dai dién duoc Gy quyén cua co dong co ¥ kién
cuing ldc thi Cha toa s& mai tuan ty tirng c6 dong, dai dién duoc Gy quyén
ctia co dong trinh bay ¥ kién ciia minh.

2. Co dong, dai dién duoc ty quyén cua co dong phat biéu ngan gon va tap
trung vao dung ndi dung trong tdm can trao doi, phi hop véi chuong trinh
Pai hoi da thong qua. Noi dung y Kién dé xuat cia c6 dong, dai dién dugc
iy quyén cua c6 dong khong duoc vi pham phép luat, lién quan dén van dé
ca nhan hoic vuot qua quyén han caa doanh nghiép. Chu toa Pai héi co
quyén nhac nhé hoic dé nghi cé dong, dai dién duoc Gy quyén cua co dong
tap trung vao noi dung trong tdm can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam
bao chat lugng thao luan.

3. Ddi voi nhitng van dé dugc chit van, Ban Chu toa c6 quyén tra 1oi ngay cho
co dong, dai dién duoc Gy quyén caa co dong hoac ghi nhan y kién cua co
dong, dai dién duoc uy quyén cua co dong dé¢ HDQT TCTHK trong pham vi
tham quyén caa minh tra 10i bang van ban cho co dong, dai dién dugc uy
quyén caa c6 dong trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi két thuc Dai
hoi.

biéu 13. Thé 1é biéu quyét 'va thong qua cac quyét dinh tai Pai hoi

1.  Nguyén tic biéu quyét: C6 dong co thé biéu quyét thong qua mot trong
nhiing hinh thirc sau:

1.1 Biéu quyét tryc tiép tai Pai hoi bang viéc gio Thé biéu quyét.

1 Truong hop trién khai Phiéu biéu quyét tir xa, Quy ché s& duoc sira di, bd sung cho phi hop.



8
Dai hoi dong c6 dong bat thuong ndm 2025 ] o
Tong cong ty Hang khong Viét Nam (Vietnam Airlines) VietnamAirlines i)

1.2 Biéu quyét théng qua viéc cu dai dién tham du va biéu quyét tai Dai
hoi.
2. Cé&c van dé duoc théng qua tai Dai hoi phai duoc sé ¢6 dong sé hitu trén 50%
téng s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong tham dy va biéu quyét tai cudc
hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai Khoan 3 Biéu nay va Khoan 1
Piéu 25 Diéu I¢ TCTHK.

3. Cac van dé quy dinh tai Khoan 2 Diéu 29 Piéu I¢ TCTHK phai duoc s6 ¢o
dong dai dién tir 65% tong sé phiéu biéu quyét tro 18n cua tat ca co dong
tham du va biéu quyét tai cusc hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai
Khoan 4 Biéu nay va Khoan 1 Biéu 25 Biéu 18 TCTHK.

4. Hinh thic biéu quyét cac van dé khac (ngoai trir bau Thanh vién HPQT,

Kiém soat vién):

4.1 Co dong, dai dién dugc ty quyén cua co dong biéu quyét tirng noi dung
trong chuong trinh Pai hoi.

4.2 DA6i véi tiing van dé can biéu quyét, Ban Chu toa s& hoi y kién cua co
d6ng theo trinh tu: Tan thanh; Khdng tan thanh; Khéng c6 y kién.

4.3 Céc co dong, dai dién dugc ty quyén cua co dong biéu quyét bang cach
gio Thé biéu quyét 1én cao. Truong hop co6 dong, dai dién duoc ty
quyén cia c6 dong khong gio Thé biéu quyét thi coi nhu Tan thanh. Véi
ting van dé xin y kién biéu quyét, cac c6 dong, dai dién duoc uy quyén
cua c6 dong chi duogc gio Thé biéu quyét mot lan.

4.4 S6 thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, sé the khong tan thanh duoc
thu sau, cudi cung dém tong sé phiéu tan thanh hoic khéng tan thanh
dé quyét dinh.

5. Ban Kiém phiéu s& c6 trach nhiém kiém phiéu va théng béo cho Chu toa Dai
hoi dé cong bd két qua tai Pai hoi.
Piéu 14. Bién ban hop Pai hoi, dw thao nghi quyét Pai hoi

1. Bién ban Pai hoi: Tét ca cac noi dung tai Pai hoi phai duoc Ban Thu ky ghi
vao bién ban. Bién ban phai dugc doc va théng qua trudc khi bé mac Dai
hoi. Bién ban Dai héi duoc dang tai trén trang thong tin dién tir cia TCTHK
trong thoi han 24 gid hoic giri dén tat ca co dong trong thoi han 15 ngay ké
tir ngay két thuc Pai hoi.

2. Cin ct bién ban DPai hoi, két qua biéu quyét, Thu ky Dai hoi sé tong hop s6
lidu va dua vao du thao nghi quyét Dai hoi. Du thao Nghi quyét duge doc va
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thong qua trudc khi bé mac Pai hoi. TCTHK thuc hién dang tai Nghi quyét
trén trang thong tin dién tir cia TCTHK theo quy dinh.

3. Bién ban, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop Pai hoi, toan vin Nghi
quyét da duoc thdng qua va tai liéu c6 lién quan guri kém theo thdng bao moi
hop duogc Iuu gitr tai tru s6 TCTHK theo quy dinh.

Chwong 1V
PIEU KHOAN KHAC

Picéu 15. Truong hep to6 chire Pai hoi khong thanh

1.  Truong hop cudc hop Pai hoi 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai DPiéu 10 ciia Quy ché nay thi thdng bdo mai hop lan thi hai dugc
gui trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop
Pai hoi 1an tha hai dugc tién hanh khi c6 sé ¢6 dong du hop dai dién tir 33%
tdng s6 phiéu biéu quyét tro Ién.

2. Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu nay thi thdng bao moi hop lan tha ba phai duoc gui trong
thoi han 20 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Pai hoi lan
thir ba duoc tién hanh khdng phu thudc vao s phiéu biéu quyét cia cac co
dong du hop.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Piéu khoan thi hanh

1.  Quy ché nay gom 05 chuong, 16 diéu, duoc thdng qua ngay 21 thang 01 nam
2025 va ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi biéu quyét thdng qua.

2. Chu toa chiu trach nhiém diéu hanh Dai hoi theo Quy ché nay.

3. Céc co dong, dai dién dugc uy quyén cia co dong va nhitng ngudi tham du
Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay./.

Kinh trinh Dai hoi déng cb dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on.



